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Al recibir un tradmite del RUE en la caja de una camara receptora se deben tener
en cuenta algunos aspectos, los mismos que a su vez validaran, junto con otros
adicionales, las areas de registro en las camaras responsables, para aplicar las
causales de devolucion o solicitud de requerimientos a los comerciantes segun
corresponda.

El objetivo de esta cartilla es presentar las causales de devolucion o solicitudes de
requerimientos, establecidas de comun acuerdo en el comité de registro del RUE,
gue apoyen el proceso de unificacion y homologacion de tramites de registro a
nivel de todas las camaras de comercio del pais, manteniendo siempre como
marco lo establecido en la legislacion vigente.

Las partes de la cartilla son :

1. Caratula Unica empresarial y anexo de matricula o renovacion

2. Establecimientos, sucursales y agencias

3. Cancelacién de persona natural y establecimientos de comercio

4. Inscripcion de documentos

5. Formulario adicional de registro con otras entidades

6. Formulario DIAN

7. Proponentes
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1. Respecto de la caratula Unica empresarial y anexo de matricula o
renovacién, son causales de devolucién o solicitud de requerimientos:

El formulario presenta enmendaduras, tachones o borrones.

=

El formulario no se encuentra diligenciado y firmado en su totalidad (
caratula y anexos )

El comerciante tiene dos (2) o mas matriculas en diferentes ciudades
La liquidacion del documento presenta errores
Se presenta homonimia a nivel nacional

~ o 2 o

Su nombre como comerciante ( persona natural o juridica ) o del
establecimiento de comercio esta incorrecto o incompleto

g. La casilla correspondiente a la actividad no se encuentra diligenciada
h. Falta relacionar el nimero de teléfono

i. Falta relacionar el codigo CllU en el formulario Registro Unico
Empresarial

j. Su actividad como persona natural corresponde a actividades inherentes
a las profesiones liberales

k. Presenta activos en cero y no anexa balance o certificacion de contador
[.  Disminuyd los activos y no anexo balance de contador

m. Se anexa contrasefia como documento de identificacion, y esta carece
de certificacion de validez por parte de la Registraduria.

Recomendaciones

a. No exigir como anexo fotocopia de la Cédula de Ciudadania
(Localmente, si la Camara lo considera viable, puede seguir solicitando
dicha copia)

b. Los usuarios pueden utilizar formularios de otras Camaras de Comercio,
por cuanto la informacion es Unica a nivel nacional

c. En el caso de renovaciones de establecimientos, sucursales y agencias,
el interesado debe presentar el anexo, sin que sea obligatorio diligenciar
la informacidn financiera del propietario.

d. En los casos de renovaciones de afios anteriores el interesado debe
utilizar el anexo creado para tal fin; del afio 92 hacia atras, la Camara
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debe liquidar la misma tarifa, es decir, la vigente para el afio 92, del afio
93 en adelante, debe liquidarse el valor que corresponda conforme a las
tarifas vigentes para cada afo causado.

Recuerde que el formulario debe contener como minimo, en su informacién
financiera:

a. Activos : corriente y total.
b. Pasivo y Patrimonio : patrimonio y pasivo + patrimonio.
c. Activo total ( sin ajustes por inflacion )

2. Para establecimientos, sucursales y agencias, son causales de devolucion
o solicitud de requerimientos:

Faltan los activos vinculados al establecimiento de comercio
b. Falta el NIT de la persona juridica que renueva

c. El formulario no se encuentra diligenciado en su totalidad, lo anterior no
aplica para numero de Fax, Buzén y Cadigo de Camara.

d. Necesita renovar varios afios y no diligencié los formularios para
renovacion de afios anteriores .

e. No se adjunté certificado de Matricula expedido por la Camara del
domicilio principal ( si es renovacién no se debe solicitar, si es una acto
0 documento se debe solicitar )

f. Laliquidacion del documento presenta errores

3. Para los tramites de cancelacion de persona natural y establecimientos de
comercio, son causales de devolucion o solicitud de requerimientos:

a. El documento no fue presentado personalmente ante el secretario de la
Cémara receptora ni tiene reconocimiento de firma y contenido ante
Juez o Notario

b. La matricula mercantil no se encuentra renovada
Presenta inscripcion de embargos vigentes

El documento no se presenta firmado por el comerciante, su
representante o apoderado
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Se actla a través de apoderado y no adjunta el respectivo poder
Presenta inscripcion de contratos vigentes (Prenda, Arrendamiento)

Si el comerciante realizard un cambio de domicilio, debe registrarse un
traslado de domicilio y no una cancelacion de matricula.

Recomendaciones

a.

No es causal de devolucion que se utilicen formatos preestablecidos de
otras camaras, siempre y cuando se indique claramente el nimero de
matricula del comerciante o establecimientos, asi como el nombre o
razén social.

4. Para inscripcion de documentos, son causales de devolucion o solicitud
de requerimientos:

=

@ =~ o oo

Falta acreditar el pago por concepto de impuesto de registro

Los documentos no se encuentran firmados por las personas
correspondientes

Incumplimiento de requisitos legales.

La liquidacion del documento presenta errores

Los documentos no se presentan en copia autentica o secretarial
Los documentos son ilegibles y presentan tachones o enmendaduras

Se trata de un nombramiento y falta la aceptacion por parte de los
designados y/o su documento de identificacion.

No pago del impuesto de registro correspondiente.
Los documentos no vienen firmados por las personas correspondientes.

Recomendaciones

a. Si el documento presenta error en la liquidacion consistente en la

omision de algun cobro, la camara responsable debe inscribir
parcialmente el documento respecto de los actos cancelados (a fin de
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evitar la devolucién de la transaccién), e informar a la camara receptora
sobre lo ocurrido para que ésta contacte al interesado, se liquiden y
cancelen los conceptos pendientes en otro tramite y se pueda terminar
adecuadamente el proceso.

b. En ningun caso se cobran derechos de inscripcion para el registro de
providencias judiciales y administrativas, salvo providencias referentes a
acuerdos de reestructuracion.

5. Para el formulario adicional de registro con otras entidades, son causales
de devolucion o solicitud de requerimientos:

a. Falta diligenciar o completar la informacién del formulario adicional de
registros con otras entidades

b. Falta el nmero de formulario DIAN
El nimero de formulario DIAN no corresponde

Falta relacionar el cédigo CIIU en el formulario adicional de registros con
otras entidades

e. Falta diligenciar o completar las seccion | datos basicos

Falta diligenciar o completar la seccion |l registro de informacion
tributaria ( RIT ) en las secretarias de hacienda distrital

g. Falta diligenciar o completar la seccion IV informacion del contador que
firma los estados financieros de la empresa, cuando sea necesario.

h. Falta diligenciar o completar la seccion V la firma del contribuyente o
representante legal

6. Para el formulario DIAN, son causales de devolucién o solicitud de
requerimientos:

a. Falta adjuntar el formulario de la DIAN donde conste la solicitud de
inscripcion en el RUT, con la leyenda para tramite en camara.

b. Falta diligenciar o completar los campos de identificacion y/o ubicacion
y/o clasificacién en el formulario DIAN

c. Falta la firma del representante legal o de la persona natural matriculada
en el formulario DIAN
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d. El formulario no contiene la presentacién personal ni viene con diligencia
de reconocimiento de firma y contenido notarial, no se adjunta poder
para actuar.

e. El nimero de teléfono 1 ( campo 44 ) del formulario DIAN no coincide
con el numero teléfono ( campo 7 ) de la caratula Unica empresarial.

f. Presenta errores en el niumero de identificacion y/o tipo de identificacion.
g. Presenta enmendaduras.

7. Proponenetes:

a. El formulario presentado no podra ser inscrito por la camara de comercio
responsable cuando presente alguna de las observaciones presentadas
a continuacion :
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1. Indicar el nombre o razon social del proponente que presenta la actuacidn )
respectiva

2. Indiqueladuraciéndelap

3. Indicar flecha de grado, tajeta profesional y quien la expidid. (Numeral V). i

4. Diligenciar el domicilio principal, el pais, la ciudad y la direccin para
nolificaciones judiciales en Colombia. (Numeral V) i)

5. Diligenciar en el formulario la informacién del documento que prueba la
adquisicion de la personeria juridica. Si dicho documento no ha sido remitido
a esla entidad en el trdmite de una actuacion anterior, favor
adjuntarlo. (Numefal V1), i

6. Diligenciar en el formulario los campos comrespondientes a clasificacion.
(Numeral Vil yloAnexoNo. 2). J

7. Completar ylo aciarar la informacién contenida en el numeral VIII del
formutario, enloref lainformacion sobre multasy _J

juridica el numeral V. i

8. Indicar en el numeral IX del formulario, la cantidad de contratos en ejecucidny
suvalor en salarios minimos mensuales legales vigentes. J

9. Diligenciar en el formulario los campos correspondientes a experiencia.
( Ver numeral Xil ) ]

10. Diigenciar en el formulario los campos correspondientes a su informacién
financiera. Si es malriculado anle el registro mercanil, sblo indique
patrimonio en SMMLV y el patrimonio neto . ( Ver numeral XI1 )

1. Déigenciar en el formulario todos los campos commespondientes a capacidad
financiera ( Ver numeral XIl )

12. Diligenciar en el formulario los campos comespondientes a capacidad
técnica (Ver numeral XIl )

13. Determinar su capacidad de organizacion en salarios minimos mensuales
legales vigentes (Vernumeral XII)

14. Diligenciar en el formulario la capacidad de contratacion correspondiente a
suclasificacion (Vernumeral XiI)
15. Indicar el nimero de p inculado en el Xi del formulari

16. Corregir o totalizar el némero de folos, anexos y/o documentos relacionados
en el numeral X1l del formulario.

U UuU U u u L

17.Diligenciar el formulario y sus anexos con la firma oniginal del proponente
nombre y documento de identidad | representante legal quefigure inscrito en
el registro mercantil, apoderado o persona natural),

fi

18. Diligenciar en el anexo 1 del formulario, el nombre del Representante Legal
(apoderado), en el caso del articulo 22.4 de la ley B0/93, al documento de
identificacidn, facultades y limitaciones, Tener en cuenta diligenciar un
anexonémero 1 por cada apoderado. =

19. Diligencie en el anexo No. 3:

Nimero consecutivodel contrato
Nimero de la entidad contratante
Clasificacion u objeto del contrato
Valor ylo duracibn del contrato.

UuULU

L

20. Indicar en el anexo No. 4 descripcion, ubicacitn y cantidad del equipo.

21. Anexar al formulario, el documento de representacién legal o poder (con
traduccion oficial y cadena de autenticaciones en el evento de haber sido
olorgado en el exterior) Asi mismo, diligenciar el anexo nimero 1 referente a
las facultades del representante legal. Tener en cuenta las facultades

sefialadas en el Arl. 22 4 de la ley B0 de 1993,

22. Indicar en el poder 0 documento adjunto, el domicilio principal del apoderado
(municipio), ya que la inscripcién procede en [a Camara de Comercio con
Jurisdiccidn en el domicilio principal del mismo.

23. Cumgpiir la cadena de autenticaciones y/o laapostila y la traduccion oficial de
los documentos olorgado en el extenor.

24, Trazarlineas en los espacios cuya informacion no sea necesaria.
25, Difigenciar el formularioy
26. Larenovacién comespondiente se encuentra vencida, motivo por lé cual no

podemos dar tramite a la misma (Sélo procede una nueva inscripcidn, para
lacual ard el mismo nimero asignado inicialmente).

sintach

27. Tener en cuenta que la inscripcion solicitada en esta Camara no procede,
como quiera que la misma deberd efectuarse en la cdmara de comercio con
Jurisdiccidn en el domicilio principal del proponente.

28, Tener en cuenta que la coma se utiiza para determinar miles y el punto para
determinar decimales.

29, Diligenciar comrectamente el formato de la Ley 789 de 2002. Recuerde que si
la empresa tiene revisor fiscal y si se encuentra inscrito en esta camara,

debe ser este quien lo diligencie y firme, de lo contrario lo hard el
representante legal.

30. Actararlainconsistencia en cuanto clasificacin y calificacion.

3 mdmd&h%&hm teniendo en cuenta el
inc te el decreto 393 de 2002.

32. Diligenciar corectamente las clasificaciones, leniendo en cuenta que el
codigo para Construclores 1, cummypcma

33, Tener en cuenta que el Decrelo 92 del 1] de enero de 1998 modifica los
grupos que contenia el Decreto 1584 del 25de julio de 1994,

Esta devolucion se efectGa con base en laLey80 de 1993, la Circular inica de
2001 de la Superintendencia de Industria y Comercio y el Decreto 92 de 1998, asi
comoa o regulado en el Codigo Contencioso Administrativo.
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